INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemaia, 31 de marzo de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Heidy Johanna Moscoso Calderén CuUl: 1823 92597 0101

Niamero de contrato: 029-92-2022 Acuerdo Ministericl: 199-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 9211071

Ndmero de Factura: 361841708 Serie: 57E6C7CC

Honorarics Mensuales: Q.8,870.97 Perfodo del Informe: 7 al 31 de marzo 2022

Monto Total del Contrato 0Q.41,870.97 Plazo del Contrato: 7 de marzo al 30 de junio 2022
Unidod Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Recurses Humanes

Objetivos del Contrato: “El Profesional" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Direccién de Recursos

Humanoes de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo c las prescripciones de la ciencia, en la prestacidn de
Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enuncictivas.
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se brind6 asesoria en la metodologia para la revisién, andlisis y actualizacién de las matrices de situacién actual y propuesta del

Proyecto Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Cultura y Deportes.

B) Se brindé en la revisidn y andlisis de las funciones de las diferentes unidades administrativas incluidas en la propuesta de Ia
nueva estructura orgénica del Ministerio.

9 Asesorar en la actualizacién de manuales administrativos que permitan fortalecer la gestidn en lo Direccién de Recursos

a)

Humanos.
Se brindéen manera técnica en las modificaciones o reformas a los instrumentos técnicos relacionados con la Actualizacién de
d)
Manuales.
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